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Configuracoes
Gerais do Quiosque -

Controle de Ponto

Para Administradores e Liderancas



@ Vamos comegar - Configuragdes

Oi!

[vww.oitchau.cond.br

Estamos felizes por vocé estar aqui! Aqui estdo algumas informagdes importantes para comecar a
utilizar o aplicativo Quiosque.

Pré-requisitos e recomendacdes importantes

v

Dispositivos: Tablet Android
ou lpad.

O tablet precisa ter uma
camera facial de, no minimo,
5 MP. Além disso, a posicao
da camera deve estar nas
laterais ou painel superior
(ndo na parte inferior).

Posicione o tablet em um
local bem iluminado, com
luz focada ao rosto.

E possivel vocé utilizar o
Quiosque na horizontal! Basta
habilitar o tablet e posiciona-
lo horizontalmente.

v

v

O tablet deve estar sempre
conectado a fonte de
energia.

O tablet ndo deve ficar
paralelo a parede, a
montagem deve estar em
um angulo de 45°.

A altura média
recomendada para
instalacao do suporte do
tablet € de 1,50m.

Opte por modelos de
suporte que sejam moveis,
permitindo flexibilidade de
altura.

Goo¢l Morning, Camila!

Tlesday, 10 Oct 2016
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Etapa 1. Habilite o registro de ponto via tablet

M Utilize o seu computador com acesso a internet para iniciar a configuragao.

Passo 1. Acesse a plataforma via Web. Para entrar, € necessario que vocé ja
tenha uma conta criada anteriormente na permissdao Administrador.

Acesse a plataforma no site https://admin.oitchau.com.br/ > inclua seu e-mail e
senha e visualize seu Painel de Administrador.

&F =

& Estd com duvidas no seu
primeiro acesso? Conheca
nossa Central de Ajuda!

& pav.io

Sign up to Oitchau

Eoem— L Acesse https://

bn support.day.io/hc/pt-br e
busque o artigo “Como acessar
a Oitchau pela primeira vez via
computador?”

@ Marcar Ponto

® Ponto 1 Super Punch Pontos Sobreaviso

Passo 2. Com acesso na A Pedidos -
plataforma, acesse o menu G ipaiebor solaboradc -
Ponto > Pontos > icone de ) Relst~ ‘
engrenagem no canto Gere o @
superior direito & A —
F 3'“ ‘ + Ajuste de ponto ‘
|

3 b =0 Colunas v 2., Baixar v
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Etapa 1. Habilite o registro de ponto via tablet

M Utilize o seu computador com acesso a internet para iniciar a configuragao.

Passo 3. Habilite o formato de registro de ponto via tablet clicando sobre a

opcao em Configuracdes do Ponto.

Configuragdes de ponto

Permitir aos colaboradores bater ponto usando:

HEREERN

Aplicativo Gluiosque (tablet) Computador

o o

Configuracdes avancadas

i Apple Store & Google Play

CPF v

Ativar o Reconhecimento Facia

b

Ao final das configuragdes acima, clique em
SALVAR.

Passo 4. Abaixo de
Configuracdes
Avancadas, copie o
codigo do token e
guarde para inscrever
no seu aplicativo do
tablet.

Passo 5. Ative 0
Reconhecimento Facial
para utilizar biometria
do rosto do
colaborador no registro
de ponto via tablet.
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Etapa 2. Habilite quem pode gerenciar o tablet

M Utilize o seu computador com acesso a internet para iniciar a configuragao.

Passo 1. Configure suas permissdes para habilitar a gestao de configura¢cdes do
tablet para Administradores e Liderangas (permissao Supervisor).

Para isso, va na aba Configuracdes (canto superior direito) > Permissdes, conforme
a imagem:

Settings
°@
4 Perfil de empresa SSO  Senfe Permissdes REPs Importar AFD/AFDT  Pegador Importar arquives
Diamond Company > Niveis de Permisséio L/
C {8} Configuragdes o
[m]w] - - . Administrador n [ ] ‘
oo Integracdes e Aplicativos ™
RH
= Financeiro
@ Idioma POR > Com grandes poderes, vem grandes
Supervisor responsabilidades
. Basico Donos séic agueles que tem todas as permissdes.
3] Sair :
Gestor do Clie... As mais importantes sio:
Gestor de Loc... - Exportar dades
- Revegar permissdes dos outros perfis
Back office - Adicionar & remover ususrios
- Configurag&es gerais da conta
Analista DP

Recomendacdes: 1) Use a permissdo de Dono com cautels e stribua

Criar nivel apenas a pessoas explicitamente necessdrias; 2) Cada empresa possui
apenas um unico Dong, entdo é possivel transfarir a permiss3o, mas
nunca adicionar outro Done.

- Super aprovador

Passo 2. Escolha no menu de opgdes a
Grupos de regras permissao que deseja habilitar o
gerenciamento. Comece com a
permissao “Administador”

L L

Jornadas

Filiais

Passo 3. Ative a opc¢ao clicando na
Tirrees chave de Configuragdes do Kiosk para
habilitar a aba Configuracdes no seu
tablet.

Configuragoes do Kiosk )

JLIALE.

Reldgios de ponto
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Etapa 3. Configure o seu tablet

M Utilize o seu tablet com acesso a internet para iniciar a configuragao.

Passo 1. Baixe o aplicativo “Day Kiosk” ou “Quiosque Oitchau” no seu tablet
Google Play (Android) ou App Store (I0S)

¥ Recomendacgdes técnicas
+~ Camera Frontal minimo SMP

v Fabricante Samsung (para Android)

¥~ Memodria Interna 32GB /¢ Download on the AN, GETITON
{‘ App Store J [ »’ Google Play]

~  Memodria RAM2GB

~ Sugestdo de modelo: Galaxy Tab A (8")
.~ Wi-Fi Processador Quad - Core 2GHz

v Sistema Operacional Android

Passo 2. Inclua o cddigo copiado no Passo 4 da etapa anterior e avance.

&) DAY

Passo 3. Indique a
Entre com o Token da empresa |oca|izagéo que este
tablet se encontrar3,
lembrando que esta
localizacao ficara salva
no dispositivo, néo

= @ ;.
sendo necessario ser
1 2 3 4 5 & & 9 0 Del .
T1:1: - . : - B selecionada em todo
slsflalrle] sl k] 0K acesso.
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Etapa 3. Selecione o tipo de servico

M Utilize o seu tablet com acesso a internet para iniciar a configuragao.

Passo 4. Se certifique que vocé habilitou a Etapa 2 para avancgar. Na tela de
opcoes, selecione o produto Oitchau que deseja prosseguir:

Escolha o modo que deseja utilizar o
Quiosque:

Escolha como usar o

Quiosque Modo Bater Ponto: o tablet sera utilizado

para registro de ponto em tempo real.

Projetos: utilizagcao para o registro de tarefas

através do Oitchau Timesheets.
O Modo Bater Ponto
Para fazer registro de ponto
A partir desta configuracao, o quiosque ira
O Projetos P g ¢ao, 0q q
Use para rastreamento de tarefas operar exclusivamente com a fungéo

selecionada.

Em seguida, cliqgue em Confirmar na Tem certeza que dessja
caixa de selegdo: ativar essa opgao?

CONFIRMAR
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Etapa 3. Configure o seu tablet

M Utilize o seu tablet com acesso a internet para iniciar a configuragao.

Passo 4. Se certifique que vocé habilitou a Etapa 2 para avancar. Na tela de
Configuracdes, visualize as seguintes opcdes:

Item 1. Localizagao: altere a localizagao
Configuracdes atrelada ao seu tablet quando desejar.

P TR Item 2. Colaboradores: Nesta tela vocé

1 Paulo - SP, 01426-000, Braz cadastrara a biometria do colaborador para
@g: Eotiblomions que ele registre pontos por reconhecimento
facial.

3 Q Configuragcbes avancadas
Item 3. Configuragbes avangadas: diretdrio
de ajustes especiais para o tablet.

Item 4. Sincronizagao: conecte as
4 informacgdes entre seus dispositivos Oitchau

l./:) Ultima sincronizagao; 25/05/22, 14:45 SINCROMIZAR

com a rede de internet.

Passo 5. Clique no Item 3 para

iniciar as configuracdes avancadas.

Habilite as opgbes desejadas - Configuracdes avancadas
nosso Quiosque oferece

Reconhecimento Facial Offline,

regulacdo de Nivel de Luminosidade Nivel de luminosidade do ambiente

do ambiente e muito mais! Ofaia ONeda WAk Oz

@ Pessoas Similares

Permitir o cadastro de rostos similares

Q Conheca todos os detalhes das
Configuracbées Avancadas na nossa ks sssinr IRRRR
Central de Ajuda! com camera frontal de pelo menos 5 MP

Touchless (comando de voz)

€ Acesse https://support.day.io/hc/ Use o Comando de Voz para picar
pt-br e busque o artigo “Como

configurar o tablet para utilizar o

Quiosque?

Modo REP
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Etapa 3. Configure o seu tablet

B Utilize o seu tablet com acesso a internet para iniciar a configuragao.

Passo 6. Clique no Item 2 para

visualizar a lista de colaboradores

cadastrados na sua empresa. Clique

no icone de camera ao lado do nome

do colaborador para registrar a

lamina de reconhecimento facial do Alex Faeviss
mesmo. |

Selecione um colaborador

André vass aasen s g

Q& Conheca todos os detalhes da
configuracdo de biometria facial na
nossa Central de Ajuda! Charlie Abves

Beyoncé Giselle Knowles

€ Acesse https://support.day.io/hc/ PO - O
pt-br e busque o artigo “Como
cadastrar a biometria facial do
colaborador no Quiosque Tablet? Treinamento App
(Reconhecimento Facial)

Leandro Lehart

Passo 6. Registre a foto do
reconhecimento facial
seguindo as seguintes
orientagdes:

e Nesta primeira foto, esteja
com aparéncia usual
(exemplo, se vocé usa
oculos, esteja com ele no
momento da captura.

e Além disso, configure o
tablet no Iltem 3 para
resolugao Super Alta, e
apos cadastrar os rostos,
mantenha na resolugao

! Média.
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Etapa 4. Hora de marcar ponto pelo tablet!

M Utilize o seu tablet (com internet ou offline) para iniciar a configuragao.

Tudo pronto para seu colaborador comegar a bater ponto pelo Quiosque
Oitchau! & Compartilhe as instrucdes abaixo com seu colaborador para que
possa registrar o ponto:

Passo 1. Caso a biometria

facial ja tenha sido

cadastrada na etapa

i anterior, cligue em Comecar.

\¢/ DAY Caso seja a primeira vez que
um novo colaborador ira
fazer o registro da primeira
lamina para o
Reconhecimento Facial,
clique em Primeiro Acesso.

Passo 2. Posicione o rosto
de frente a cdmera e siga as
orientagdes.de captura.

Esteja em um lugar de boa
luz, posicione o rosto de
frente a cAmera e sem
acessorios (sem mascaras,
oculos, EPIs)
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Etapa 4. Hora de marcar ponto pelo tablet!

M Utilize o seu tablet (com internet ou offline) para iniciar a configuragao.

X ® Passo 3. Confirme seu
nome, a data e a localizagao
- A e entao escolha entre as
&2/ opgoes:
Que bom te ver,
Fernanda S S| Oi - Entrada e Volta do

intervalo;

guarta-feira, 25 mai. 2022

14:52 Tchau - Saida e Saida para o
Intervalo

(..
&
Que bom te ver,
Fernanda Romerc Mevas!
Passo 4. Escolha uma das 00 ek
opgoes e clique em
Confirmar. [+ entrada >

% Volta do intervalo

i1} Comando de voz ative Fale am vor alts

O
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Etapa 4. Hora de marcar ponto pelo tablet!

M Utilize o seu tablet (com internet ou offline) para iniciar a configuragao.

Por ultimo, visualize a
confirmacéo do seu registro
Q e cliqgue em OK.

Entrada

Feraanea Homara Mavas

Crata

25,/08/ 2022

@ o1 Maves & co
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